
Version 627, 2026-07-08

Föreningens namn

Uppgifter om den som gjort utlägget  
Förnamn Efternamn Telefon (ej obligatoriskt)

Adress Postnummer Postadress

I Insättes på konto:
Bank Clearingnummer Kontonummer/personkonto

Kom ihåg att ange clearingnummer. Är du osäker på vilket clearingnummer din bank har kan du söka 
information via www.bankplatser.nu.

OBS! Tänk på att inte attestera egna utlägg.
För varje kvitto anges på raden nedan vad utlägget avser samt belopp. Summera raderna till ett totalbelopp. OBS! Originalkvitton behålles hos 
styrelsen, bifoga endast kopior på kvitton för utläggsutbetalningen. Efter ändring i bokföringslagens arkiveringsregler från 1 juli 2024 får kvitton 
kasseras om de överförts till annat handling. (se information på baksidan vart blanketten ska skickas)

Gjorda utlägg (specificeras) Kronor och ören 
Bokförs på
konto: * 

Summa utlägg: 

Datum Namn

Attest av behörig i föreningen

* Ange gärna konto. Vanligt förekommande konton:

4460: Förbrukningsmaterial/förbrukningsinventarier
4504: Kost, logi, representation 
4510: Administration 

Utbetalning av utlägg

Namnförtydligande



Information om rutinerna vid begäran om utbetalning av utlägg

Vart ska blanketten och kopior av kvitton skickas?
Maila den undertecknade blanketten tillsammans med kopior av kvitton till
ekonomi@castor.se. Blanketten behöver vara oss tillhanda senast den 15:e och 
utbetalning sker den 25:e eller efterföljande vardag samma månad.

GDPR (Dataskyddsförordningen)
För att kunna hantera din begäran om utbetalning måste bostadsrättsföreningen och 
Castor behandla personuppgifter om dig. Personuppgifterna kommer inte användas i något 
annat syfte än att hantera begäran om utbetalning av utlägg. Uppgifterna lagras enligt 
Bokföringslagens regler om tid för arkivering av räkenskapsmaterial.
Kontakta föreningens vicevärd om du vill veta hur bostadsrättsföreningen behandlar dina 
personuppgifter.
Kontakta Castor på telefon 060-12 80 00 om du vill veta hur Castor behandlar dina 
personuppgifter eller läs mer på castor.se
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